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Gestion tramites entre Unidades Docentes con Carreras de posgrado, alumnos y
Escuela de Graduados

Se refiere a trdmites que realizan los servicios docentes frente a la Escuela de
Graduados referidos a alumnos, aspirantes a alumnos o tramites de revélida.

Incluye:

1. Avances curriculares y otros asuntos de alumnos (se realizan a través de
actas).

2. Propuestas de Tribunales, fechas, otros (se realizan a través de notas).

3. Juicio de Comisiones Asesoras (se realizan a través de actas).

Las comunicaciones deben llegar exclusivamente desde la Unidad Docente, utilizando
su correo institucional (@hc o @fmed) a la casilla correspondiente de la Escuela de
Graduados.

El original debe confeccionarse en hoja membretada, con al menos una firma y
aclaracion de la misma, de Prof Adjto, Agdo o Prof, sin enmiendas, o con validacién de
las mismas, en forma expresa y con nueva firma. Luego de ser firmado debe escanearse
y remitirse. En caso de tribunales aceptamos se utilicen tres hojas con el mismo texto y
cada una con la firma de cada uno de los miembros y posteriormente escaneadas. La
Escuela realiza la unificacion de los escaneos conformando el acta.

Esta disposicion sobre los tradmites se ha elaborado acorde a disposiciones de la UdelaR
y el funcionamiento del SGAE (Sistema de la Gestion Administrativa de la Ensefianza).
Preserva la mayor seguridad para el alumno, la direccién de las carreras de posgrado y

nuestra instituciéon, con una simplificacién maxima de procedimientos, manteniendo la
validacion juridica e institucional.

La tnica innovacién ha sido la adecuacion al formato electrénico y la comunicacién por
casilla de correo electrénico, a efectos de adaptacion a las disposiciones para minimizar
la expansiéon de COVID-19 y la simplificacién de procedimientos.

La denominacién de acta corresponde a todo acto administrativo de gestiéon de la
ensefianza, referida a los alumnos y que tienen la firma de un tribunal o del docente a
cargo de la Unidad Docente o carrera de posgrado. Son ejemplos: actas de prueba final,
de aprobacién de semestres, médulos o unidades (como sean denominadas por el
programa de la carrera), aprobacion de trabajo final o monografia (usualmente llamado
caratula de la monografia).
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